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Chargé-e de missions communication et événementiel (H/F) - CDI 
 

Descriptif du poste 

Les missions du service communication de la FFE reposent sur 3 axes essentiels : la promotion de 
l’escrime pour tous les publics, le recrutement et la fidélisation de nos licenciés, l’organisation 
d’événements sportifs et institutionnels réputés, en France comme à l’étranger. 

Sous la direction de la responsable communication et événementiels, vous intégrerez une équipe 
dynamique qui aime créer, animer, échanger avec l’ensemble des services de la fédération, ses 
acteurs et ses prestataires. 

Votre rôle sera notamment de participer activement à la conception et à la mise en œuvre de notre 
stratégie de communication sur l’ensemble de ses supports online et offline, les temps forts comme 
les événements sportifs nationaux et internationaux, les Jeux Olympiques de Paris 2024, les prises 
de parole de la Fédération à ses différents publics cibles. Vous interviendrez également sur la gestion 
et le suivi des événements pilotés ou supervisés par la fédération. 

 

Vos missions 

Communication 

• Participer à la conception et au déploiement du plan de communication de la fédération 
(institutionnelle, événementielle, projets de développement, formation…) ; 

• Produire et faire produire les supports de communication les plus pertinents en fonction des 
projets (écrits, visuels, audiovisuels) dans le respect de la planification fixée ; 

• Conseiller et apporter un appui technique aux différents services de la fédération ainsi qu’aux 
structures déconcentrées (clubs, comités, ligues) dans leurs actions de communication ; 

• Assurer un reporting régulier sur les différents projets menés. 

 

Digital 

• Mise à jour du site internet fédéral (WordPress) : mise en ligne d’actualités, d’articles, mise 
à jour de documents… 

• Élaboration et envoi d’emailings (Mailjet) : newsletters thématiques, emailing partenaires… 

• Conception et mise en œuvre d’un planning éditorial en lien avec le plan de communication 
et les temps forts de la saison ; 

• Animation et gestion des réseaux sociaux de la FFE (X, Facebook, Instagram, LinkedIn…) ; 

• Rédaction et illustration des messages (recherche iconographique, production 
d’infographies, productions vidéo…, etc.) ; 

• Analyse et interprétation des KPI essentiels de suivi des actions de communication en rapport 
avec vos missions ; 
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• Suivi des stratégies de sponsorisation (SEA) en fonction de l’importance des messages à 
délivrer et des cibles à atteindre. 

 

Événementiel 

• Suivi des événements délégués par la Fédération à des structures déconcentrées (Fête des 
Jeunes, Challenge Monal, Championnats de France…) ; 

• Suivi des cahiers des charges ; 

• Conseil et suivi auprès des organisateurs ; 

• Logistique matériel et commandes (médailles, trophées…) ; 

• Gestion de projets évènementiels ponctuels tels que des animations en lien avec les JO, la 
Soirée des champions… 

 

Profil 

Savoir-faire 

• Community management ; 

• Maîtrise de la suite Adobe (Photoshop, InDesign, Première à minima) ou similaire ; 

• Excellentes capacités rédactionnelles ; 

• Qualités organisationnelles : capacité à lister et hiérarchiser les tâches à accomplir (en 
urgence prioritaire, secondaire), respect du planning de publication ; 

• Connaissance du monde associatif (sportif) et de l’escrime appréciée. 

  

Savoir-être 

On attend de notre Chargé-e de missions de l’originalité, de la débrouillardise, de la méthode et de 
l’organisation ! 

• Bon relationnel et esprit d’équipe ; 

• Réactivité et esprit d’initiative ; 

• Rigueur et sens de l’organisation ; 

• Autonomie et adaptabilité ; 

  

Parcours 

Diplômé(e) d’un master en communication ou management du sport, vous disposez d’une première 
expérience dans la communication et l’événementiel et vous connaissez la structuration des 
fédérations et du milieu associatif sportif (clubs, structures déconcentrées). La connaissance de 
l’escrime sera un plus apprécié. 
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Modalités 

• Type de contrat : CDI 

• Prise de fonctions : dès que possible 

• Localisation : siège de la Fédération Française d’Escrime à Noisy-le-Grand (RER A) 

• Certains jours travaillés les weekends et déplacements à prévoir, définis à l’avance. 

• Rémunération : selon la grille de la Convention Collective des Métiers du Sport 

• Avantages : Tickets Restaurant, 50% de l'abonnement en transports en commun, prise en 
charge du forfait mobile (sur la base d’un abonnement à 20€/mois) 

 

Merci de nous faire parvenir votre dossier de candidature (CV/LM) à l’adresse e-mail suivante : 
communication@ffescrime.fr  

 
Attention : nous ne prendrons pas en considération les candidatures envoyées sur les réseaux 
sociaux (Linkedin, Facebook, Instagram, etc) ou par téléphone. 

mailto:communication@ffescrime.fr

